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I. Общио пt}лФж€ншff.
1,1, Настоящее ilолOжоЕие разработан0 с целью реглаI\,fентацIrи работы с личЕыми

делапди восIIкта}IЕиков ГБ.Щоу црр- детского сада М бВ КраоносеJьскOго района Санкт-Петербурга кРос,гок> (далее дOу) и спредеJIяет порядOк дейотвий всех категорийсотрудЕиков.ЩОУ, уIаствующих в работ* с *ышЬ"азванной дЬпуr."r*цией - далее сотрудшк.
1,2,Настоящее "Положение" угверждается Приказом по ЩОУ и явJUIется обязательньпл

aY_1**" 
категорий педагогических и админисц)ативньD( работников. Нарушение Еастоящего

псрядка рассмаЕривается в соответствии с тк рФ.
1,3,ЛичноЪ дел0 явJUIе?Oя докУlчIентом ЕоспитаJлникъ и водение его обязатеJIьно дJ1lIкаjкдOгo воспитанfiика ffОУ.

II. ПФр_ядок аформлеnn}lя лшчЕыхдел прп пOступлении в ГБffОУ.
2,tr, Личньте дела восЕиташIиков заводятся прк постуfiлен}lи воспЕlтанников в ГБflОУ.
2,2, ЛичнОе дело ведется на вýЁм шрOтяхtеЕии rrребывания воспитанника в ДОУ.}"З. Ли,шiое делО воспrта}IЕика формируется "i"о*ду.щих дскумеIlтOв:У ,заявление рOдитеJIII (законного Ередставителф о пplre*e Ъ доу€ догOвоР об образовании по сlбразовательЕым програплмап{ дошкольного

образо*ания
,/ налравлеЕии из кOмЕсе'Iи п0 кOмплектов'Еию ГБ.ЩОУ;
{ кOfiиЯ паспорта 0днOгО из рOдитеJilI иJIи законног0 представи'еJIrt;,/ копиrI свидетельства 0 рождеrrии ребенка;{ справка о регистраIIии ребенка rrd *..rу жптельства Ёли п0 месту пребьrвания{ медицинсКая карта (в дальаей**, 

"*одrrс" у медЕциl{скогоработника);,/ апц}евка из детскOй rrолккrмкшкrа (в да:lькейшем находктся у медкцинского
работнкка);

III. Норядок вёдешшя и храшеншя лшчшых деJI.

з.1. В личное дел0 воспитанниказанOсятся общие ýведения о ребенке.
З.2. Личное дел0 имеет нOмёр, сOOтветствующшй номеру в Кнкге учета двкжеЕия

tsФспит&нников ГБýОУ.
З"З. СотрУдник ГБЩOУ вносит в JIитiные депа сведен!lя о прибьrгшк или выбьrгии (купа

выбыл, откуда прибыл, ]ф и дата приказ*). Запиои необходимо вести четко,
аккур*,тн0, фиолетовой и"rr*т синей пастой.

З.4, 0бщие сведеЕия 0 воспитаIIfiике кOрректируются по мере нзменения даЕнъж:
перемена адреса, фамклпи, места жительства воспитаJлIIика,

З"5. ЛичнЫе дела воспитанников храня.тся в кабинете секретаря в отрого отведённом дJUI
этOг0 },{есте,

- д/с J{h б8


		2022-09-13T11:24:00+0400
	Титова Сильвия Дмитриевна




